Karta informacyjna sprawy

Whpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej,
zmiana we wpisie, zawieszenie lub wznowienie dzialalnosci gospodarczej
badz zawiadomienie o zaprzestaniu dzialalnosci.

Wiasciwos$¢ miejscowa

Sprawe prowadzi i informacji udziela
Warunek wszczecia sprawy

Czas zalatwiania

Tryb odwotawczy

Podstawa prawna
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Opis procedury

Z dniem 1 lipca 2011 r. uruchomiona zostata Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalno$ci
Gospodarczej (CEIDG) prowadzona w systemie teleinformatycznym przez Ministra
Gospodarki.

Aby zarejestrowac¢ dzialalnos$¢ gospodarcza (zmieni¢ dane we wpisie, zawiesi¢ / wznowic /
zaprzesta¢ wykonywania dzialalno$ci) jako osoba fizyczna mozna wybraé jeden z trybow
postepowania:

» zalogowac¢ si¢ do CEIDG, wypetni¢ wniosek on-line i ztozy¢ go elektronicznie (osoby
posiadajace podpis elektroniczny z kwalifikowanym certyfikatem lub profil zaufany),
zalogowac si¢ do CEIDG, wypetni¢ wniosek on-line, wydrukowac i zanies¢ go do
urzedu gminy,

bez logowania si¢ do CEIDG, wypeti¢ wniosek on-line, wydrukowac i zanie$¢ go do
gminy,

pobrac, wypehic¢ i ztozy¢ wniosek papierowy w urzedzie gminy - gmina przeksztatca
go na wniosek elektroniczny (wpisuje dane do CEIDG),

przesta¢ wniosek listem poleconym do wybranej gminy — podpis musi by¢
potwierdzony notarialnie.
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Wiecej informacji na stronie CEIDG www.firma.gov.pl

Wiasciwos¢ miejscowa
Pokoj nr 122, I pigtro
Sprawe prowadzi i informacji udziela

Urzad Miejski w Suwalkach

Wydzial Spraw Obywatelskich

Adres:
16-400 Suwatki
ul. Mickiewicza 1



Telefony:
875628132

Warunkiem wszczecia sprawy jest zlozenie wniosku

Whiosek o wpis do CEIDG (zmiang , zawieszenie , wznowienie, wykreslenie ) dokonuje si¢
wylacznie za pomocg formularza CEIDG-1.

Whiosek mozna zlozy¢:

e listownie - na podany wyzej adres (listem poleconym, wniosek opatrzony
wiasnorecznym podpisem wnioskodawcy, ktorego wlasnoreczno$¢ poswiadczona jest
przez notariusza)

e osobiscie

e inny (elektronicznie, wniosek opatrzony bezpiecznym podpisem elektronicznym)

Termin skladania dokumentow

1. Przedsiebiorca moze rozpocza¢ dziatalno$¢ gospodarcza w dniu ztozenia wniosku o wpis
do CEIDG,

2. Na przedsigbiorcy spoczywa obowigzek zgtoszenia w ciagu 7 dni (od dnia zaistnienia)
informacji o zaprzestaniu wykonywania dziatalno$ci oraz o zmianach w CEIDG

3. Zawieszenie lub wznowienie nalezy zgtosi¢ najp6zniej w dniu zawieszenia lub
wznowienia wykonywania dzialalnosci gospodarcze;j.

Czas zalatwienia sprawy

Wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, nie pdzniej niz
nastepnego dnia roboczego od daty wptywu wniosku.

Oplaty

Nie podlega opflacie.
Tryb odwolawczy
Nie dotyczy
Podstawa prawna:

Ustawa o swobodzie dziatalnosci gospodarczej z dnia 2 lipca 2004 r.( tekst jednolity Dz. U. z
2013 r., poz. 672)



